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FISA POSTULUI nr.

A. Informatii generale privind postul:
1. Nivelul postului:de execufic
2. Denumirea postului: MEDIC
3. Gradul/Treapta profesionald;: SPECIALIST
B. Scopul principal al postului:
C. Conditn specilice pentru ocuparca postului:
1. Studi: SUPERIOARE
2 Perfecjiondn/specializar: CERTIFICAT MEDIC SPECIALIST, COMPETENTE
3. Cunostintc de operare pe calculator: DA
Limbi strdine cunoscute; CUNOASTEREA UNEI LIMBI STRAINE
Abihitap, calitdy 51 aptitudini necesare: capacitate de realizare a sarcimilor. rezistenti la stres
Cennje specifice: - CERTIFICAT DE MEMBRU IN COLEGIUL MEDICILOR DIN ROMANIA
- AVIZ ANUAL PENTRU EXERCITAREA PROFESIEI DE MEDIC IN
TERMEN, IN SPECIALITATEA POSTULUI
- ASIGURARE DE MALPRAXIS IN SPECIALITATEA POSTULUI

e

. Compartimentul; CABINET DERMATOVENEROLOGIE
E. Poapain C.OR, /COD: 221201
F. Atributiile postului:
1. Atributii generale;
- respectd ROL s1 ROF la mivel de unitate |
respecta reglementérile Ordinului M3 1107/2016 pnivind prevenirca, controlul 51 combaterea
infectiilor nosocommalg ;
respectd  reglementanile Ordinului MS nr 176172021  pentru  aprobarea Normelor
tchnice privind  curdtarea, dezinfectia s stenlizarca in umtaple sanitare publice =
private, evaluarea eficacitatii procedurilor de curitenie si dezinfecpe efectuate in cadrul
acestora, procedurile recomandate pentru dezinfecfia mainilor in functie de nivelul de risc,
precum §1 metodele de evaluare a derularii procesului de sterilizare §i controlul cficienjer
accstuia, cu modificarile si completarile ulterioars.

ATRIBUTIT N CONFORMITATE CU PREVEDERILE OMS NR 1226/2012 PRIVIND GESTIONAREA
DESEURILOR REZULTATE DIN ACTIVITATILE MEDICALE;

-aplica procedunie stipulate de codul de procedurd

-asigura transporiul deseurilor pe circuitul stabilit de codul de procedura :

-aplica metodologia de investigalie sonday pentru determinarca cantitajilor produse pe lipun de

deseuri, in vederea completani bazei de date si a evidentel gestiuni deseurilor :
 RESPONSABILITAT! privind Sistemul de Management al Calitagi -

-participa Ia proiectarea. realizarca si dezvoltarca sistemului de management al calitatn (SMC):
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-propune politici s1 obicctive pentru domeniul calitatin;

-indeplineste prevedenle din documenicle SMC;

-alocd cel pulin o ora pe saptamana pentru participare la activitati de imbunatatire a serviciilor
medicale ;

-identifica, raporieard si trateaza conform procedurilor aprobate. produsele neconforme ;

-cunoaste si respecld polilica managementului referitoare la calitats:;

-cunoagic si respectd documentele Sistemului de Management al Calitagii aplicabile in aclivilaica
depusa.

OBLIGATIILE PRIVIND SECURITATEA SI SANATATEA IN MUNCA, :

sil igi desfasoare activitaiea in conformitaie cu pregitirea §i instruirea sa, precum si cu instructiumle
primite din partea angajatorului, astlel incdl s nu expund la pericol de accidentare sau imbolnavire
profesionali atit propria persoani. cit 51 alte persoane care pot fi afectate de acfiunile sau omisiunile
sale in impul procesului de munci ;

sa utilizeze corect masinile. aparatura. uneltele. substantele periculoase. echipamentele de transport si
alte mijloace de productie ;

sd ulilizcee corcel cchipamentul individual de protectie acordat si dupa utilizare sa-1 inapoicac sau sa
il puna la locul destinat pentru pastrare :

53 nu procedeze la scoaterea din functiung, la modificarea, schimbarea sau inlaturarca arbitrara a
dispozitivelor de securnitate proprii, in special ale masinilor, aparatuni, uneltelor, instalatiilor tehnice si
cladirilor si sa utilizeze corect aceste dispozitive .

54 comunice imediat angajatorului sau lucratorilor desemnati once situatie de munca despre care au
molive intemeiale sa o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea lucratorilor, precum si orice
deficienta a sistemelor de protectie ;

54 aduca la cunostinta conducatorului locului de munca si/sau angajatorului accidentele suferite de
propria persoana ;

sii coopereze cu angajatorul sifsau cu lucrator descmnabl alal imp cat este necesar . pentru a face
posibila realizarea oricaror masuri sau cerinte dispuse de catre inspectorii de munca si inspectorii
sanitari . pentru prolectia sanalatil s1 sccunlalu lucratorilor ;

54 coopereze atat ump cat este necesar. cu angajatorul si/sau cu lucratorti desemnati , pentru a permite
angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si conditiile de lucru sunt sigure si fara riscuri pentru
securitatea si sanatatea . in domeniul sau de activitate ;

sd isi insuseasca si sa respecte prevederile legislatiel din domeniul securitatii si sanatatii in munca si
masurile de aphcare a aceslora .

sd dea relatiile solicitate de catre speciom de munca si inspectorn sanitar.

Baza: LEGEA nr 31920006 pnvind sccuritalca si sanalatca in munca.
OBLIGATIILE PRIVINDPS.I. ;

53 respecte normele de prevenire s stingere a incendulor, aduse la cunostintd, sub orice forma, de
angajator,

sa participe atent s1 nemijlocit la sedintele de instruire periodica in domeniul situatitlor de urgenti;

s participe la exercifiile de alarmare si evacuare san de actionare in caz de incendiu:

si-51 insugcascil atributiunile P.S.1 stabilile prin organizarca aparart impotriva incendiilor pe locul de
MUCa,

NU va actiona asupra instalafilor utilitare ( electrice. alimentare cu gaze naturale. paratrisnet etc.)
alunci cind va constata funcfionari neconforme sau deterioriiri. Dupa anuntarea constatirii direct sefulu
nemijlocit, lucrinle de reparafin sau inlervenifil vor cidea in sarcina personalului autorizal;
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va anunta imediat sefii ierarhici cu pnivire la aparifia oricdror incalcari ale normelor de prevenire si
stingere a incendiilor sau a orncédror situajil cc ar puilca conducc la sistarca / oprirca activilagn
operatorului economic, pierderea de vieti omencs|ti sau bunuri materiale:

in carul unui imcendiu va actiona cu mijloacele tehnice P.S.I. din dolarca spafiului, conform
organizani apararii impotriva incendiilor pe locul de munca.

sd respecte regulile §i masurile de apdrare impotriva incendiilor, aduse la cunostingd, sub orice forma,
de administrator sau de conducatorul institutiel, dupa caz;

si utilizeze substantele periculoase. instalapile. utilajele, masinile, aparatura si cchipameniele, poirivil
instructiumilor tehnice. precum si celor date de administrator sau de conducatorul institufict, dupd caz;
5 nu efectueze manevre nepermise sau modificin neautorizate ale sistemelor g1 instalagilor de apirare
impolriva incendiilor;

sd comunice, imedial dupd constatare, conducitorului locului de munca orice incilcare a normelor de
apdrare impotriva incendiilor sau a oncérei situati stabilite de acesta ca fiind un pencol de incendiu,
precum si once defecpiune sesizald la sistemele s instalapiile de aparare impolnva incendulor:

si cooperese cu salariatil desemnati de administrator, dupd caz, respectiv cu cadrul tehnic specializat.
care are atribugii in domeniul aparani impotriva incendiilor, in vederea realizirii masunlor de aparare
impotriva incendiilor;

si aclioncze, in conformitate cu procedurile stabilite la locul de munca, in cazul aparifici oricénm
pericol iminent de incendiu;

si fumizeze persoanelor abilitale loate datele si informaile de care are cunostinti, referiloare la
producerea incendiilor

va respecta toate reglementarile, date prin dispoilii inlerne . privind fumatul , lucrul cu foc deschis.
gestionarea deseurilor, caile de acces si interventie.

Atributii specifice:

Examineaza pacientii carc au venit cu bilet de trimitere de la medicul de familie sau de 1a un medic
specialist aflal in contract cu casa de asigurari | stabileste diagnosticul si investigatiile necesare .
prescric tralamentul corespunzator si clibercasza roteta conform reglementarilor contractului cadru in
vigoare |

Consemneaza in fisa de consultatie anamneza , diagnosticul si tratamentul ; raspunde de desfasurarea
corecla a actului medical ; intocmeste si clibercaza referate medicale pentru pacientii care nccesita
trimitere la comisia medicala pentru experlizc medicale ; intocmeste scrison medicalg catre medicul
de Familic ;

Efectueaza consultul dermatologic specific , examinare Lampa WOOD, dermatoscopie etc
Completeaza registrul de consultatii , BT.BIL,CM , RETETE si raspunde dc continutul acestor
documente medico-legale ;

Efcctucaza controalele periodice in situatia pacientilor cronici :

Recomanda investigatiile parachinice necesare stabiliri diagnosticului | sau intcrnarea daca estc
necesara ;|
Acorda primul ajutor medical in situalii de urgenta, in limita posibilitatilor s1 competentelor

Asigura consilicrea pacientilor si profilaxia imbolnavirilor dupa caz; informeaza pacientul si
apartinatoril sau reprezentantul legal cu pnvire la sitwatia medical. diagnosticul de etapa . interventle
necesar a i realizale ;

Trimite la unitatile sanitare de specialitate cazurile ce depasesc posibilitatile de diagnostic si tratament
din Ambulator :
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- Cunoaste si respecta normele . reglementanle s1 protocoalele Casei de Asiguran, cunoaste si utilizeaza
toale  formularele care {rcbuicse completate, cuncasie si respecla prevederile legale in vigoare
referitoare la drepturile pacientilor | respecla seerclul profesional si confidentalitatea actului medical ;

- Parlicipa la activitati de educatic medicala continua ;

- Respecta Regulamentul de organizare si functionare si Regulamentul intern al spitalulu ;

- Participa la implementarea ,meniinerea s1 imbunatabirea unu sistem de management al calitatii ;

- Aplica procedurile si protocoalele implementate de compartimentul de prevemre a infectiilor asociate
asislenten medicale | respecta reglementarile in vigoare privind supravegherea | prevenirca si limilarea
infectiilor asociate asistentel medicale © cunoaste legislatia in domeniu . precum si regulamentele 1n
vigoare in cadrul spilalulu care 1 se aduc la cunostinta ;

- Uulizcaza echipament de protectie corespunzator © uniforma de spital conform reglementarilor interne
, ecuson |

- Recomanda / efectueaza consulturi interdisciplinare pentru pacientii internati in unilale sau pentru cei
internati in alie spilale . in baza relatilor contractuale stabilite intre unitatile sanitarc respective ;

- Respeela prevederile documentelor SMC ;

- Controleaza si raspunde de aplicarca normelor de protectia muneii . conform normelor in vigoare (legea
319/2006) -

- Raspunde de buna uulizare si intretinere a  aparaturii . instrumentarulw si intregului inventar al
cabinetului, Face propuncn de de dotare corcspunzatoare necesitatilor -

Indeplinesic orice alte sarcini si atributii administrative dispuse de sefii icrarhici -

- Respecta programul de lucru afisal si semneaza condica de prezenta

3, Atribuf. sarcini si responsabilitafi in raporturile juridice de munca: -
G. Sfera relationala a titularului postului
1. Slerarelationald interma:
a} Relatii ierarhice:
I. subordonat fatd de: MANAGER, DIRECTOR MEDICAL
superior pentru: ASISTENTI MEDICA LLINFIRMIERE,INGRIJITOARE. ALT PERSONAL
b) Relatii functionale: colaboreazi cu celclalte sectii, laboratoare cabincte din unilate
4. ¢} Relajii de control /colaborare:- DIRECTOR MEDICAL, ASISTENT COORDONATOR
d) Relatii de reprezentare: in limitele competengelor
2, Slera relationald extemi:
a) cu autoritali si institugii publice: in limita de competenti
b} cu orgamzagii intermationale -
¢} cu persoane juridiee private: in limita de competenta
3. Delegarca de atributii si competent:
Toate atribujiile din presenta fisd a postului vor fi delegate citre persoana inlocuitoare, in casul in care
salariatul sc afld in imposibilitatea de a-gi indeplini atribuiile de serviciu (concediu de odihni, concediu peniry
meapacitate de muncd, delegapii. concediu frd platd, suspendare, detasare cle.) '

led P

Intocmit de:
I. Numele si prenumele;
2. Funcpia de conduccre: DIRECTOR MEDICAL
E A D
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4. Data inlocmin ......coiverivnsseies
Lual la cunogtinié de cétre ocupantul postulu:

1. Numele si prenumele:

2 Semndtura ...

Contrasemneazi:
1. Numele si prenumele:
2. Functia:
3. SemnBtura ...
4. Data ... =
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1. lmplementeazi practicile de inpgrijire a pacienjilor in vederea hmitdirii infeciilor.

2. Sc famihianzcarza cu practicile de prevenire a apaniiel 51 raspindini infectilor s aplicirea practicilor adecvate pe toaté
durata acordarii serviciillor medicale;

3. Menpne 1giena, conform polineilor spitalulu s pracucilor de inprjire adecvale din salon;

4. Informeard cu prompitudine medicul de parddfmedicul sefl de seefie in lepilurd eu apaniia semnelor de intectie 1a unul
dintre pacientiiaflap in ingrijirea sa;

5. Initiaza izolarea pacientului care prezintd semne ale unei boli transmisibile s1munti imediat medicul curant s serviciul
de prevenire 51 limilane & mivejillor asoclate asistentei medicale; :

6. Limiteasd expunerca pacientului ta infectii provenite de la vizitaton, personalul spitalului, altipacienti sau echipamentul
utihizat peniru diagmosticare

7. Semnaleaza medicului curant existenta clementelor sugestive de infeciic asociatd asistentei medicale;

8. Partieipi la pregitirea personalulur;

9. Participd la investigarca focarelor,

10, Respeetd precautiunilor standard $i aphiea masuri minime pentru prevenirea si limitarca infectiilor asociale asistentei
medicale care includ:

- igiena miimilor, care este cxenpald pentru a reduce riscul de rispandire a mfcetiilor. Utilizares antisepticelor alcoolice
este metoda preferatd in toate situaile climce, cu excepiia cazurilor cind miinile sunl vizibil murdare {de exemplu, singe,
alte fluide biolomce) sau dupd cxaminarea pacieniilor cu infectie cu Clostridium difficile sau norovinus, situagu in care
trebute utilizale apa 51 sApunul;

- uhilizares echipsmentului individual de protecpie (de exempluy: manusi, halate, prolectoare faciale), in functe de
expuncrea anticipatd. Igiens mimilor este Intotdeauna etapa finald dupa indepaniares si aruncarea echipamentului;

- praciici sigure de injectarc, proceduri specifice pentru a prevem ransmiterea holilor miectioase de la un pacient la altul
sau Intre un pacient s personalul medical in timpul prepariini si admmstran medicamentelor de w parenteral;

- manipulares in conditii de siguran(a a cchipamentelor medicale sau contaciul cu suprafetele polenfial contarmnate din
unediata apropiere a pacientului, proceduri specifice pentru prevenirea iransmiterii bolilor infectioase de la un pacient la
altul san intre un pacient §i personalul medical in timpul manipularii echipamentelor medicale sl contactul cu obiectele
sau suprafefele din mediu; - 1mena respiratorie $1 eticheta de tuse (tehmica de tuse si strfinut cu utilizarea de batiste de nas
de unicé folosina cu pozifionarea ks mmimum | metru fa1d de eelelalte persoanc. urmata de igiena mémilor), ca element

6
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al precaufiilor standard care s¢ adreseard in primul rind pacientilor s1 insofitorilor acestora cu simptomatologie de posibila
wfeciie respiratorie care se aplici oniclirel personae care mira in umlalea sanilara

mmm&mﬁm le

1. Aphed s supravegheasa procedurile supulate de codul de procedura

2. Colectears selectiv deseurile infectioase si menajere, inscriptioneaza cutiile de degeuri infectioase. sigileaza cutiile cu
deseuri miepatodre si supravegheazi colectares st depozitarea deseurnlor infectioase pina la eliminarea din unitate.

3. Aphed metodologma de culegere a datelor peniru baza najionald de date privind deseurile rezultate din activitiple
medicabe.

4. Are obligadia de a participa la programul de instruire privind gestionarea deseunlor medicale

3. Gesuoncara descurile provemie din activitates medicala cat si cele menajere, inscriptioneaza cutiile de infectioase
conlorm legislatiel in vigoare, respecta procedura privind gestionarea deseurilor medicale

dnﬁnﬁ'.ﬂ‘hahm& . :
I Cuncaste, respeets st aphici normele de cun‘i:eme dez.mfecne si icnhxm conform ltgnl-ilu.: in vigoare, [isei iehnice
si respectand procedurile, protocoalele @1 instructiumle inteme

2 Urmareste irasabililatea manoperslor si inregistreaza  toate olapele pnn melode  stundardizale mpuse  de
legistatie/procedurile interme;

3. Cunwaste, respecta si-aplicd eriteriile de utilizare a biocidelelor, confurm prevedenlor m vigoare, pentrw: desanfecha
tegamentelor/mainilor in functie de mvelul de nse, desinfecha supraletelor, dezinfectia dispozitivelor si echipamentelor
medicale si a instrumentarului chirurgical, a dispostivelor medicale termosensibile, dezinfectia suprafetelor prin
nebulizare, dezinfectia dispozitivelor medicale Ia masini antomate;

4. Verifecd concordanta dintre procedurile inteme Aegislaiia in vigoane st activitatea personalubui din subordine:

5. Cunoagte, respecta si aplicd procedunle s ghidunle interne privind: managementul lenjeriei, maTcn’z‘tulm lavabil 51 a
materialului moale, managementul deseurilor rezuliate in urma aetivitilii medicale.

AM LUAT LA CUNOSTINTA
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